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  Crna Gora                                      Adresa: Bulevar revolucije  br. 1 
  Opština Bar                                                 Bar, Crna Gora
  Sekretarijat za finansije                 tel:  +382 30 301 448
   	                                   email: finansije@bar.me
                                                                                 www.bar.me     
	                                   


                                                KNJIGA PROCEDURA  

                                                                          
2020. godina
Sekretarijat za imovinu, zastupanje i investicije:
· Interno uputstvo o sprovođenju javnih nabavki;
Sekretarijat za lokalnu samoupravu:
· Etički kodeks funkcionera lokalne samouprave, 
· Etički kodeks lokalnih službenika i namještenika,
· Pravilnik o uslovima i načinu korišćenja službenih motornih vozila,
· Pravilnik o uniformi zaposlenih koji vrše poslove zaštite lica i imovine u Opštini Bar,
· Pravilnik o zaštitnom znaku na uniformi zaposlenih koji vrše poslove zaštite lica i imovine Opštine Bar,
· Lista kategorija registraturskog materijala sa rokovima čuvanja,
· Odluka o rasporedu radnog vremena u organima lokalne uprave Opštine Bar,
· Odluka o uslovima i načinu korišćenja službenih prostorija – sala u zgradi Opštine Bar;
Sekretarijat za kulturu, sport i mlade:
· Interna procedura za postupak odobravanja novčanih sredstava i izvještavanja o odobrenim sredstvima sportskim klubovima kod kojih je Opština Bar osnivač ili suvlasnik;
Služba za unutrašnju reviziju:
· Interna procedura strateškog i godišnjeg planiranja unutrašnje revizije Opštine Bar,
· Interna procedura za vršenje unutrašnje revizije Opštine Bar,
· Interna procedura za pružanje savjetodavnih i srodnih usluga;
Sekretarijat za finansije:
· Interna procedura za izradu nacrta Odluke o budžetu Opštine Bar,
· Interna procedura za obračun i isplatu zarada,
· Interna pravila i procedure u postupku utvrđivanja, naplate i kontrole članskog doprinosa turističkim organizacijama,
· Interna pravila i procedure u postupku utvrđivanja, naplate i kontrole godišnje naknade za korišćenje komercijalnih objekata kojima je omogućen pristup sa opštinskog i nekategorisanog puta.
2021. godina
Sekretarijat za finansije
· Interna pravila i procedure u postupku utvrđivanja, naplate i kontrole prireza porezu na dohodak fizičkih lica, broj: 05-430/21-1915 od 19.07.2021.g.
· Interno uputstvo za plaćanje ulaznih faktura, broj: 05-430/21-3449 od 29.12.2021.g.
· Interna pravila i procedura u postupku utvrđivanja i načinu izdavanja uvjerenja iz službene evidencije na području Opštine Bar, broj: 05-430/21-2855 od 07.10.2021.g.
· Interna procedura o blagajničkom poslovanju, broj: 05-430/21-3450 od 28.12.2021.g.

Sekretarijat za kulturu, sport i mlade
· Interna procedura za postupak odobravanja novčanih sredstava i izvještavanja o odobrenim sredstvima za festival Barski ljetopis, broj: 09-600/21-110 od 26.05.22021.g.

Sekretarijat za uređenje prostora
· Interna pravila i procedure za postavljanje i građenje privremenih objekata, broj: 07-332/21-205 od 27.04.2021.g.
· Interna pravila i procedure za legalizaciju bespravno podignutih objekata

Sekretarijat za privredu
· Interno uputstvo za podnošenje prijave po javnom pozivu za učešće u Programu podsticanja razvoja preduzetništva kroz finansijsku podršku u Opštini Bar broj 12-306/21-116 od 22.04.2021. g.
· Interno uputstvo za podnošenje zahtjeva dobijanje rješenja za  obavljanje auto-taksi prevoza u unutrašnjem saobraćaju i rješenja za prevoz putnika broj: 12-354/21-702 osd 31.12.2021.
· Interno uputstvo za ostvarivanje prava podnošenja prijave zanatske djelatnosti, broj 12-354/21-76 od 12.03.2021. godine

Sekretarijat za lokalnu samoupravu
· Uputstvo za otvaranje i izdavanje radne knjižice
· Interna procedura za prijem zahtjeva stranaka i postupanje po istim
· Interna procedura za postupanje po zahtjevu stranke za ovjeru potpisa prepisa i rukopisa


2022. godina

Glavni gradski arhitekta
· Pravila/procedure za dobijanje saglasnosti Glavnog gradskog arhitekte na idejno rješenje zgrade, trga i ostalih javnih prostora u naseljima, br. 15-333/22-43 od 17.11.2022.g.

Služba zaštite i spašavanja
· Interno pravilo o kriterijumima i načinu određivanja varijabilnog dijela zarade službenika Službe zaštite i spašavanja br. 11-100/22-555 od 19.10.2022.g.
· Uputstvo o unutrašnjem redu i radu u Službi zaštite i spašavanja br. 11-100/22-556 od 19.10.2022.g.
· Interna pravila i procedure o privremenim i povremenim poslovima br. 11-100/22-553 od 19.10.2022. g.
· Pravilnik o postupku održavanja, korišćenja i opravke vozila i opreme u svojini Službe zaštite i spašavanja Opštine Bar br. 11-100/22-554 od 19.10.2022.g.

Sekretarijata za privredu
· Interno uputstvo za podnošenje zahtjeva / prijava za dobijanje rješenja za obavljanje ugostiteljske i turističke djelatnosti u opštini, broj 12-354/22-802 od 20.12.2022. g.
· Interno uputstvo za podnošenje prijave po Javnom pozivu za dodjelu podrške aktivnostima i investicijama u razvoj poljoprivrede u opštini Bar, br. 12-307/22-758 od 22.11.2022.g.
· Interno uputstvo za podnošenje prijave po Javnom pozivu za učešće u Programu za podršku zanatstva kroz finansijsku podršku u Opštini Bar, br. 12-354/22-757 od 22.11.2022.g.

Sekretarijata za lokalnu samoupravu
· Interno uputstvo za izdavanje i ispravku izvoda iz matičnog registra vjenčanih i registra vjenčanih istog pola, br. 06-100/22-59 od 18.01.2022.g.
· Interno uputstvo za prijavu i sklapanje baraka i životnog partnerstva istog pola, br. 06-100/22-58 od 18.01.2022.g.
· Interno uputstvo o razvođenju i arhiviranju predmeta, br. 06-100/22-60 od 18.01.2022.g.

Sekretarijat za finansije
· Interna pravila i procedure u postupku utvrđivanja, naplate i kontrole poreza na nepokretnosti broj 05-430/22-3612 od 28.12.2022. godine


2023. godina

Služba predsjednika Opštine
· Program osposobljavanja pripravnika, broj 01-018/23-98/1 od 20.01.2023.g.

Sekretarijat za lokalnu samoupravu
· Interna procedura za postupak oglašavanja, selekcije kandidata i utvrđivanje liste za izbor kandidata, broj 06-100/23-84 od 23.01.2023.g.
· Interna procedura za ostvarivanje prava na jednokratnu novčanu pomoć, broj 06-100/23-89 od 23.01.2023.g.
· Interna procedura za ostvarivanje prava na novčanu naknadu za novorođeno dijete, broj 06-100/23-88 od 23.01.2023.g.
· Uputstvo o načinu vođenja evidencije o dolasku na posao i prisustvu na radu, broj 01-018/23-144 od 20.01.2023.g.

Službe zaštite i spašavanja
· Interna procedura za korišćenje službenih vozila u Službi zaštite i spašavanja, broj 11-100/23-649 od 04.12.2023.g.
· Sistem obuka i razvoja zaposlenih u Službi zaštite i spašavanja,  broj 11-100/23-650 od 04.12.2023.g.


Sekrertarijat za finansije
· Interno pravilo za pripremu i prezentaciju finansijskih izvještaja za interne i eksterne korisnike,               broj 05-430/23-1251 od 09.06.2023.g.
· Interno pravilo za pripremu i obračun budžetom opredijeljenih sredstava za finansiranje redovnog rada  političkih partija, broj 05-430/23-1255 od 09.06.2023.g.
· Interno pravilo za pripremu i obračun budžetom opredijeljenih sredstava za finansiranje rada ženskih organizacija u političkim subjektima, broj 05-430/23-1254 od 09.06.2023.g.
· Interno pravilo za pripremu nacrta Završnog računa budžeta Opštine Bar, broj 05-430/23-2259 od 17.08.2023.g.
· Interno pravilo za obračun i isplatu dnevnica i akontacija za službeno putovanje, broj 05-430/23-1250 od 09.06.2023.g.
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